[bookmark: _GoBack]皖西学院零星采购活动记录表
（仪器设备维修服务）
	采购单位
	填写单位全称，并加盖公章。              （单位公章）

	采购项目
	填写具体维修服务采购内容，如：示波器维修等

	经费来源
	仪器设备维修经费，预算代码：00901200002

	采购
需求或参数
	设备维修具体服务需求。（可另附纸）

	采购方式
	□市场比选    □单一来源

	供应商选择原则
	□有效低价原则
□综合性价比高原则

	市场考察情况及选择成交供应商的理由
	市场比选填写不少于2家的服务供应商考察情况（包括供应商名称、地址或联系电话、报价及服务承诺等，可附页）；如采用“综合性价比高”的原则选择成交供应商，须详细说明选择理由；服务供应商单一来源的须说明确认理由。 



	成交信息
	成交供应商全名
	

	
	成交供应商联系方式
	

	
	成交总价
	

	采购日期
	

	采购经办人员
	采购经办人员应为学校正式职工，手写签名

	采购同行人员
	采购经办人员应为学校正式职工，手写签名

	采购单位
主要领导意见
	                              

签名：           日期：            


注：本记录表原件报国有资产管理处备案，复印件由申购单位存档备查及报账使用。
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